UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG CAM LOC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 526  /UBND Cam Lic, ngay 16 thang 4 nam 2024
V/v tiép tuc thuc hién nghiém
Chi thi s6 15/CT-UBND ngay
09/8/2022 cua Chu tich UBND
tinh Khanh Hoa
Kinh guri:
- Can bo, cong chirc phuong;
- Nguoi hoat dong khong chuyén trach phuong.

Thuc hién Cong van sé 4055/UBND-NV ngay 25/8/2022 ciia UBND thanh
phé Cam Ranh vé trién khai thuc hién Chi thi s6 15/CT-UBND ngay 09/8/2022
ciia UBND tinh Khanh Hoa. UBND phudng yéu cau CBCC, KCT thuéc UBND
phuong thuc hién mot sé nodi dung sau:

1. Doi véi cong tac tham muu:

a) Yéu cau thuc hién nghiém tac, day d cac quy dinh tai Quy ché lam viéc
ctia UBND phuong; Quyét dinh phan cong cong tac ctuia Chu tich, cac Phé Chu tich
UBND phuong va cac Uy vién UBND phuong; Quyét dinh ciia Chu tich UBND
phuong vé phan cong nhiém vu cho cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach thuoc UBND phuong; cac quy dinh vé t6 chirc cac budi hop cua Chu tich,
Phé Chu tich UBND phudng dé xtr Iy cong viée thudng xuyén.

b) Trong cong tac tham muu phai chii dong, khong ngimg trau doi, nghién
ctru, nim chéc cac quy dinh phap luat lién quan dén nganh, linh vuc chuyén mon;
thuong xuyén cip nhat sy thay doi cta cac quy dinh phap luat dé chu dong xu 1y
cac cong viéc, nhiém vu thudc tham quyén; déng thot, kip thoi tham muu, dé xuit
cap c6 thAm quyén xir 1y, khic phuc nhiing bt cap, chong chéo tai cac vin ban quy
pham phap luat, nhat 13 gira quy dinh cta tinh voi quy dinh cta Trung wong, dam
bao hanh lang phép 1y dong bo, théng nhat, day du, ding quy dinh.

c¢) Céan b, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach phuong co6 trach nhiém:

- Khi dugc 1anh dao UBND phuong giao chu tri tham muu hodc thuc hién
nhiém vy t6 chirc thim dinh cic ndi dung cong viéc, P& an yéu ciu phai nghién
ctru k¥ noi dung cong viée, cha dong thuc hién viéc 1y y kién tir can bd, cong
chtic ¢6 lién quan dam bao hiéu qua, ding, du thanh phan, néu 1d ndi dung, van dé
can iy y kién, thoi gian dé nghi dong gbép y kién phai phu hop véi nodi dung xin y
kién. Cac cong chirc phdi hop véi cong chire chi tri ¢6 trach nhiém gop ¥ dung
thoi han, ding ndi dung dé nghi cho ¥ kién, nghién ctru k§ hd so dé cé cac quan
diém 13 rang, cac y kién tham gia phai vién dan dy du 1y do, cin ct, co s& phap
ly. Noi dung téng hop, bao céo, tham muu UBND phudng phai co chinh kién,
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quan diém cu thé; phai thé hién 16 viéc trinh UBND phuong hodac Chu tich UBND
phuong xem xét quyét dinh, chi dao nhiing van dé cu thé. Trong truong hop viée
dé xuat thuc hién theo yéu cau tinh hinh thuc tién ctia phuong nhung chua co quy
dinh phap 1y cu thé thi céng chirc chu tri hodc cong chitc dong gop ¥ kién phai néu
viéc d& xuét trén co so hudng dan cua Trung uong, hoc tap kinh nghiém cua céc
dia phuong khac d thyc hién (néu co).

- Khong tham muu UBND phuong, Chu tich UBND, cac PCT. UBND
phuong dong y, thong qua cac cong viéc, dé an khi:

+ Khong ding thim quyén ddi v6i noi dung dé xuit.

+ C6 ndi1 dung chua phu hgp quy dinh ctua phap luat hoac chua c6 quy dinh
cua phap luat.

+ Cong chtrc chu tri chua nhan diy du ¥ kién cta cac ban, nganh, can bo,
cong chure, nguoi hoat dong khong chuyén trach co lién quan dén ndi dung cong
viéc.

+ Pua ra nhiéu phuong an ma khong phén tich uu, nhuge diém cua timg
phuong &n va khong dé xuat phuong 4n nén lua chon.

- Céc van ban, bao cdo, to trinh, du thao van ban giri UBND phuong, Chu
tich UBND phudng can phai dam bao hinh thuc trinh bay theo dung quy dinh phap
luat va str dung tir ngit phu hop, 16 rang, d& hiéu, vién dan day du co s phép 1y, co
so thuc tién dbi voi timg ndi dung nhan dinh, danh gid, dé xuét.

d) Giao cong chirc Vian phong - Thong ké

Tham muu UBND phuong don dbc, theo ddi, tong hop va giam sat vé tinh
hinh thuc hién, dinh ky b4do cdo Chu tich UBND phuong. Pé xuit, bao cdo Chu
tich UBND phudng xem xét, xtr 1y trach nhiém d6i véi can bd, cong chirc, ngudi
hoat dong khong chuyén trach thuc hién cham tré, khong chu dong, tich cuc trong
thuc hién nhiém vu duoc giao. Tiép nhan, tham muu xu 1y chinh xac, kip thoi cac
van ban gui dén UBND phuong (ddc biét doi véi cac van ban chi dao cua Trung
wong, Tinh, Thanh ty, UBND thanh phd,...); tranh tinh trang xt 1y vin ban dén
UBND phudng qua 1au va cham tré trong tham muu vin ban giao viéc, gdy anh
hudng dén thoi gian nghién ciru hd so dé tham muu cia cac cong chiic chuyén
mon. Khi tiép nhan vin ban tham muu ctia cac cong chirc chuyén mén: Chiu trach
nhiém ra soat va tra lai cho cong churc cac hd so trinh giai quyét cong viéc khong
dam bao theo Quy ché 1am viéc cia UBND phudng va cac yéu cau chi dao cua
Chu tich UBND phuong néu trén.

2. Vé ting cwong ky luat, ky cwong hanh chinh

a) Yéu cau can b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach phuong
thue hién cac quy dinh, quy ché cua Trung wong, cta tinh va cia UBND thanh phé



3

vé ky luat, ky cuong hanh chinh, dao duc cong vu, cac quy dinh vé trach nhiém
néu guong cua can bo, cong chirc, dang vién; ra soat, diéu chinh, bd sung, cu thé
hoa cac quy ché, quy dinh, chuan muc dao dtrc dé quan ly, nhan xét, danh gia y
thirc chip hanh, két qua thyuc hién dbi véi can bo, cong chire. Chap hanh nghiém ky
luat, ky cuong hanh chinh, T6 kiém tra ky luat ky cuong cong vu phuong ting
cudng ty kiém tra tai dia phuong (nhét 1a kiém tra dot xudt) dé kip thoi chan chinh,
khéc phuc nhiing han ché, thiéu sot, vi pham duoc phat hién qua kiém tra.

b) Nguoi ding dau co quan phat huy vai trd, trach nhiém va dé cao sy
guong mau trong chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh va vin hoa céng s&; chiu
trach nhiém trudc UBND phudng vé hiéu qua st dung thoi gian 1am viée va viée
chap hanh chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude cta
can bg, cong chirc, nguodi hoat dong khong chuyén trach tai co quan.

¢) Kip thoi phat hién, xtr Iy nghiém theo tham quyén dbi v6i can bo, cong
chtrc, nguoi hoat dong khong chuyén trach vi pham ky luét, ky cwong hanh chinh
(nhdt la gio gidgc lam viéc), gay kho khan, phién ha, ctra quyén, hach dich, nhiing
nhiéu dbi véi to chire, cong dan trong qué trinh thuc thi cong vu theo Chi thi s6
10/CTTTg ngay 22/4/2019 cua Thu tudéng Chinh phi vé viéc ting cuong xu 1y,
ngan chin c6 hiéu qua tinh trang nhiing nhiéu, gy phién ha cho ngudi dan, doanh
nghiép trong giai quyét cong viéc.

3. P6i m6i phwong thire va nang cao chit hrong hdi hop

a) Tuan thu nghiém tac quy dinh tai Quyét dinh sé 45/2018/QD-TTg ngay
09/11/2018 cua Thu tudéng Chinh phit vé Quy dinh ché d6 hop trong hoat dong
quan 1y, diéu hanh cta co quan thudc hé théng hanh chinh nha nudc (luu ¥ viée
xac dinh rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phﬁn tham du hop va viéc uy quyén
du hop; su can thiét phai t6 chirc hop phu hop vdi tinh chét, yéu cau va ndi dung
ciia van dé, céng viéc can giai quyét...). Nang cao chat luong co sd vat chit, ha
tang cong nghé thong tin dé ting cuong viée hop truc tuyén, trao ddi cong viée
hang tuan, dinh ky gitra Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND véi cac cong chuc, td
dan phd,... nham kip thoi ndm bat cic vudng mic, trao doi, giai quyét nhitng noi
dung cong vi¢c trong tam dé t6 chtrc thuc hién théng nhét, nhanh chong, hi¢u qua,
g6p phan tiét kiém chi phi, tiét kiém thoi gian.

b) DPdi véi cac cudce hop ctuia Chu tich va cac Pho Chu tich UBND xur 1y cac
cong vi¢c thuong xuyén giao cong chirc chuyén mon phu trach tung linh vyc tham
muu gidy moi, tai liéu cudc hop, theo ddi thanh phan du hop, tién do gui cac gidy
moi déng thoi dang ky lich 1am viéc tai bd phan van phong; tai liéu cudc hop phai
giri kém Gidy moi hop trir cudc hop dot xuat hodc vé cong tac nhan su (tranh tinh
trang dén cudc hop méi phat tai liéu, giri tai liéu cho dai biéu phai dam bao thoi
gian nghién ctru). C6 thé gui gidy moi thong qua hinh thirc Zalo, Eoffice dé tiét



kiém tho1 gian va kinh phi.
Luu y khi tham muu lanh dao UBND phuong diéu hanh cudc hop:

+ Dy kién noi dung béo cédo, cung cip thong tin, ndi dung tip trung cho ¥
kién thdo luan tai cudc hop (khong bao cdo, trinh bay lai nguyén van cac ndi dung
da ghi cu thé tai bao c4o).

+ Chuén bi chu d4o ndi dung cudc hop, trinh ldnh dao UBND trudc ngiy
hop it nhat 01 ngay.

+ Tuan thu cac yéu cau khac theo quy dinh tai Quyét dinh 45/2018/QD-TTg
ngay 09/11/2018 cta Thu tuong Chinh phu.

- Khong tham muu t6 chirc hop doi vai cac ndi dung dé€ xuat hop chua ddm
bao céac yéu cau néu trén.

¢) Doi véi cac thanh vién, dai biéu dugc moi tham du cude hop:

Yéu cau du hop ding thanh phém, dia diém duoc moi. Chuan bi k¥ nd1 dung,
hd so, tai liéu,...lién quan cudc hop; v kién phat biéu, thao luan ngén gon, ding
trong tam, rd quan diém; khuyén khich phan bién, dbi thoai, tranh luan truc tiép tai
cudc hop; truong hop phét sinh cac ndi dung, ¥ kién tai cudc hop hodc chua cé bao
céo thi phai kip thoi cap nhat bo sung hodc diéu chinh ndi dung sau cudc hop.

4. Pay manh ng dung cong nghé thong tin dé ning cao hiéu qua, thoi
gian va chit lwgng giai quyét cong viéc tai co quan Nha nwéc.

a) Chii dong hon nita ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong xir 1y
cong viée, ting cuong st dung vin ban dién tir trong cong tac quan 1y, diéu hanh
va trao doi thong tin; diy manh tng dung chit ky sb, ting budc thay thé vin ban
gidy trong quan 1y, diéu hanh va trao d6i thong tin; ting cuong st dung, khai thac
cac hé thdng thong tin cua tinh dic biét 1a phadn mém quan 1y vin ban va diéu hanh,
hé théng thu dién ti, hé théng héi nghi truyén hinh truc tuyén; ban hanh quy ché
str dung hé thdng E-Office ctia co quan.

Giao cong chic VHTT chu tri phdi hop Van phong théng ké phu trach
VTLT tham muu UBND phuong thuc hién quy ché sir dung hé thong E-Office cua
UBND phudng theo huéng dan cap trén.

b) Nang cao nhén thuc, tim quan trong cua viéc tng dung cong nghé phuc
vu hoat dong quan 1y, chi dao, nang cao trinh do quan ly, trinh d§ chuyén mon
nghiép vu; quan tim dao tao, bdi dudng k¥ ning tng dung cong nghé thong tin
trong xur Iy cong viéc; co6 bién phap bao ddm an toan va an ninh thong tin.

c) Tang cuong khai thac céc tién ich cia mang xa hoi, cac ung dung OTT,...
dé ap dung nang cao hiéu qua chi dao diéu hanh cua co quan; déng thoi, thuong
xuyén ra soat dé chu dong bao dam an toan va an ninh thong tin khi sir dung céc



tién tich va img dung nay.

d) Bdi voi mot sb trudng hop cong viée cip bach, cudc hop dot xuét can kip
thoi thong bao, trao ddi, xir Iy pho bién dén cac can bd, cong chirc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach cua co quan, trudc khi ban hanh hodac tham muu ban
hanh vin ban chi dao hoic gidy moi theo quy dinh, nghién ctru sir dung céc tién ich
ctia cac ung dung OTT hoic cac hinh thirc thong tin truc tiép khac dé nhanh chong
thong bao, trao d6i, chu dong xir 1y trude cac céng viec ma khong chd dén khi
chinh thtrc ¢6 vin ban giao viéc (hodc Gidy moi).

UBND phuong yéu cau can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach phuong nghiém tac thyuc hién cac nd1 dung trén.

Giao Van phong - Thong ké phu trach cong tac Noi vu ¢ trach nhiém theo
doi, don doc viéc thuc hién chi dao tai Cong van nay.

Pinh kém chi thi s6 15/CT-UBND ngay 09/8/2022 ctia Chu tich UBND tinh
Khanh Hoa./.

Noi nhdn: (VBDT)

- Nhu trén;

- bang uy, HDND, UBMT phuong;
- cac doan thé, TDP;

- Trang tin dién t& phuong (d/tai);

- Luu: VT.
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